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SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE
BUCARAMANGA Versio'n: 6.0
.ﬁ_ajc;ud_a de ACTADE REUNION Fecha de Aprobacion: 20/10/2022
Fecha 20 de febrero 2026 Hora inicio: 7:00AM Hora finalizacion: 8:00am
Lugar | E Gabriela Mistral ,
Tema ACTA DE CONFORMACION DEL COMITE DE ALIMENTACION ESCOLAR CAE
OBJETIVO Realizar la conformacion del CAE

DESARROLLO DE LA REUNION

1.

2.

Agenda de la reunién:

Oracion.

Presentacion de los integrantes del comité CAE,

Verificacién del listado de la| E Gabriela Mistral con 352 estudiantes beneficiaria del (Rl PAE)
Orientacion por parte de la funcionaria de la secretaria de educacion.

Cierre de reunién.

Toma de asistencia.

Dando cumplimiento a la resolucion 335 del 23 de diciembre de 2021 y su anexo técnico de
participacién ciudadana, el comité de alimentacién escolar esta conformado por:

3.

Tres (3) padres de familia por establecimiento educativo, mds un (1) padre de familia adicional en representacién de las
sedes diferentes a la principol y con 100 o mds estudiantes, y otro padre de familia del conjunto de Jas sedes que tienen
menos de 100 estudiantes, todos ellos seleccionados por los padres de familia.

Un {1} representante del personal manipulador de alimentos que sea preferiblemente padre de familio o acudiente de lo
Institucion Educativa.

Un (1} representante de los docentes por la sede principal y uno mds por el conjunto de las demds sedes del establecimiento
educativo {seleccionado por los docentes del establecimiento educativo).

£l Personero estudiantil.

Dos (2) nifias, nifios, adolescentes o jévenes beneficiarios del Programa que cursen entre sexto y décimo grado y sean

representantes de curso o grado. Estos serdn escogidos en reunion de Jos representantes de cada curso o grado. El
establecimiento educativo generard las condiciones para esto oportuna designacién en el primer bimestre.

Por consiguiente, a continuacién, se relacionan las personas gque integran el comité CAE en la sede

educativa.
Nombre Cargo Teléfono correo
Coordinadora
Cecilia ledn académica-encargada | 3204980357 institutogabriela@hotmail.com
Saavedra rectoria
Cecille Quintero Delegada del Rector S
Quintero 3186231103 | Cecilia_quintero.80@hotmail.com
Luis Eduardo Padre de Familia
Espinosa Parra Presidenta CAE 3162357936 kuissy@gmail.com
Johana Romero Madre de Familia 3103093316 Johana.ceb@hotmail.com
y Madre de Familia 3173719488 Leidy_716@gmail.com
Lady Roci6 Rueda Secretaria CAE
Erika Liliana Areniz . utbgainnova@gmail.com
. Supervisora UTBGA '
Penaranda INNOVA 2 3150519153
; Manipuladora UTBGA 3105194814 ivonmaritza@gmail.com
Ivon Cristancho INNOVA 2
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Belkin Rocié Representante de la | 3107706428 |  brespinosa@bucaramanga.go
Espinosa alcaldia de
Bucaramanga.
Marlg Vaieria contralor o su suplente Veppale20@gmail.com
Saravia Cogollo
Sofia Manrique Beneficiarias del Sofisofi2608.2507 @gmail.com
Becerra programa
Isabella Vera Romero Benperflc;zra;ﬁz del 3103093316 | isabellaveraromero@gmail.com

Funciones deil comité CAE:

Se da conocer las funciones de los integrantes del comité CAE, los cuales se relacionan:

a)

b)

g)

Hacer seguimiento para el adecuado funcionamiento del Programa de Alimentacidn Escolar en Ja
institucién educativa, al cual le realizardn permanente acompafiamiento.

Proponer al Rector acciones de mejora interna, asi como presentar propuestas para gue sean
transmitidas al operador o a la Entidad Territorial que permitan el mejoramiento de la operatividad del
PAE en la institucidn educativa y socializarlas en espacios con la comunidad educativa, minimo dos (2)
veces durante el calendario académico. '

Determinar ajustes en las focalizaciones individuales partiendo de la asignacién de cupos dada al
establecimiento educativo en la focalizacién general realizada por la ETC.

Realizar seguimiento a los planes de mejora establecidos por las Entidades Territoriales, con el fin de
garantizar la adecuada prestacion del servicio de alimentacion escolar.

Socializar los resultados de |2 gestion hecha por el Comité a la comunidad educativa, a través de las
Mesas Publicas que convoque la Entidad Territorial, de acuerdo con el procedimiento establecido por
esta.

Reportar de manera inmediata a la Entidad contratante y al operador cualguier preocupacién o
irregularidad en la prestacion del servicio de alimentacion escolar, a través de los medios y sistemas
dispuestos para tal fin.

Enviar a 1a Entidad Territorial informe bimestral consolidado de vigilancia, el cual deberd ser remitido
de manera escrita, maxima a los siete (7) dias habiles siguientes a la finalizacién de cada bimestre,
accidn que debe estar articulada con la Asociacion de Padres de Familia, incluyendo evidencias de
incumplimientos, de ser detectados, y planteando las acciones de mejora que sean requeridas al
operador con respecto a la ejecucién del PAE; en caso de ser advertidas irregularidades en la respectiva
ejecucion, estas deberan constatarse en dicho informe, el cual deberad contener como minimo la
descripcién de las circunstancias de modo, tiempo y lugar que configuren la situacién o tipifiquen algdn
tipo de conducta, observacién o presunta irregularidad en fa implementacién del Programa y las
fuentes de informacidn o mecanismos de verificacion empleados para constatarla. En caso de no recibir
informe bimestral dentro de los plazos establecidos, la Entidad Territorial asumird que no se
presentaron incumplimientos o novedades que requirieran acciones de mejora por parte del operador.
Participar de las capacitaciones a las gue se le convoque referentes a la operacidn del PAE, que incluye
fas jornadas de induccion o reinduccién a los CAE, las que debera realizar |a Entidad territorial al inicio
y durante la operacidon del PAE.

Gestionar con los padres de familia de las diferentes sedes educativas la conveniencia de ayudar en el
proceso de vigilancia en sus sedes y comunicar al CAE.

Establecer los criterios a implementar para evitar pérdida de alimentos y consumo de excedentes por
los estudiantes con mayor necesidad. Cuando existe un excedente permanente de raciones asignadas,
debe ser informado por el establecimiento educative para ajustar el ndmerc de complementaos
asignados. De la misma manera, la ETC, con su equipo técnico al encontrar un ndmero de beneficiarios
reportados inferior al nimero de complementos asignados, debe hacer el ajuste y reportar al
establecimiento educativo para conocimiento del Rector y el CAE.
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Seguidamente se contextualiza el proceso de focalizacidon que se realiza, dando cumplimiento a la normatividad
mencionada, resolucion 335 del 23 de diciembre de 2021

Articulo 4. Criterios de priorizacion de sedes y grados. Estos definen el procedimiento para atender
progresivamente la poblacién beneficiaria; {...). Se deberan tener en cuenia los siguientes criterios:

8. Primero: Pricrizar fodos los grados de las sedes educativas que tengan jornada Unicaq, 1os cudles deben
ser cubiertos al 100%.

9. Segundo: Para las demas jiornadas se pricriza el nivel preescolar de todas [as sedes educativas, que
deben ser cubiertos al 100%. '

10. Tercero: Priorizar las sedes educativas ubicadas en el drea rurdi v las sedes educativas urbanas con
poblacidon mayoritariamente (mds del 50% de los estudiantes maticulados) étnica. victima del
conflicto armado o en condicidn de discapacidad. En estas sedes, se deben priorizar progresivamente
los grades infericres, hasta llegar a cubrir el 100% de bdsica primaria, continuando con los grados
superiores.

11. Cuarto: Sedes educativas con alta participacién de poblacidn con menores capacidades de generar
ingresos, deferminada por el grupo de Sisbén (desde grupo A hasta grupo D); priorizando
progresivamente |os grades infericres hasta cubrir €] 100% de bdsica primaria, vy conlinuando con los
grados superiores.

Paragrafo. Una vez determinada la modalidad de complemento alimentario a ser enfregada en cada
establecimiento y sede educafiva por parte de las ETC, los rectores junto con los Comités de Alimentacién
Escolar (CAE) deben redlizar los ajustes a las asignaciones de los complementos por estudiante, teniendo en
consideracién: (i) beneficiarios no interesados en recibir el PAE; (ii) variaciones en la matricula que genera
faltantes o excedenies con respecto a las raciones asignadas; (iii) condiciones especiales de algunos
estudiantes que ameritan ser beneficiarios y ofras que sean adecuadamente sustentadas y no contrarias a
los criterios de priorizacién. Estos ajustes tendrdn que ser claramente soportados y evidenciados en el SIMAT,
en la estrategia correspondiente al Programa.

Cronograma de reunion de conformacion y reuniones de seguimiento CAE vigencia 2026

Primera Segunda Tercera Cuarta
Conformacion | Reunidn Reunion Reunion Reunioén
CAE 2025 Seguimiento | Seguimiento Seguimiento Seguimiento
CAE CAE CAE CAE
Febrero 20 Abril 17de Junio 5 de Agosto 14 de Octubre 23 de
2026 2026 2026 2026 2026

Se debe tener en cuenta que el Comité tendra minimo una (1) reunién cada dos (2) meses.

Fecha limite de envio de actas de reunion CAE a la Secretaria de Educacion

.. | Primera reunién | Segunda reunion | Tercera reunion | Cuarta reunion
Conformacion . . .. . .
CAE 2025 seguimiento seguimiento seguimiento seguimiento
CAE CAE CAE CAE
Febrero 28 . : Agosto 31 de Octubre 31 de
2026 Abril 30 de 2026 | Junio 30 de 2026 5026 2026
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3.Temas a desarroliar:

Oracién y saludo por la sefiora Cecille Quintero Quintero.
Lectura del acta (CAE) por la estudiante Isabella Vera Romero.

Presentacién de los integrantes del comité / CAE).

La Sra. Cecille Quintero Quintero, informa sobre la focalizacion, los cuales fueron asignados de acuerdo

a los criterios de focalizacién y manteniendo los 352 cupos caracterizados en el Simat.

Se informa las actividades que se hacen para garantizar que los refrigerios sean consumidos y no sea
desperdiciade en la | E Gabriela Mistral.

Hace presencia la coordinadora académica Carmen Cecilia Ledn en representacion del sefior rector, Jhon
Enrique Bohorquez, por incapacidad.

La Sra. Cecille Quintero Quintero, informa sobre el desperdicio en prescolar y la metodologia que se esta
llevando a cabo para evitarlo. Dando oportunidéd a otras beneficiarios, gracias a los desistimientos que
han presentado algunos padres.

El comité se compromete a trabajar con transparencia y responsabilidad durante el afio 2026.

Se informa sobre fechas de seguimientos (CAE) en afio 2026.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Supervicion al consumo en prescolar | Cecille Quintero Quintero Todo el afic 2026

Supervisidn a la entrega en PAE Lady Rocié Rueda Una vez por semana.
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En constancia de la aprobacion firman los que en ésta intervinieron.

Y

NOMBRES CORREQ ELECTRONICO Y
APELLIDOS ENTIDAD | CARGO NO. CELULAR FIRMA
| E Coordinadora aulaigmis € gm alscom | e ,,éacﬁrf
Carmen Cecilia Gabriela | Académica-rectora 20225480 U —_
Ledn Saavedra Mistral encargada
Cecille Quintero | E Delegada del . Mé @
Quintero Gabriela Rectar Cee ;],‘Q_qu;r\-\c:o.c.?o(:)l\dm-(m
Mistral
Kusfqeamall ¢ ow
Luis Eduardo lE - ‘ ,
Espinosa Parra Gabriela Padre de Familia 21623¢%¥13 € : :
Mistral ,
l E )
Johana Romero Gabriela Madre de Familia | FrCvray.clo € YAMCH M 4@' =
Mistral
% |E 31333 a4 e
Lady Rocido Rueda . . )
Sandoval Gl\iil;l;g’a Madre de Familia ]e.‘aﬂ __"i‘{@th‘mq]LCOM Qw@»p-%g
UTBGA : fiYonemartzq@ gmal. Com
. Manipulador de i
lvon Cristancho INNOVA2 . 205194814 o oo
Alimentos Iucmj Meyabea Cistondio Jﬁome CIT"\%
Erika Liliana Areniz | U 1BGA Supervisor del 1§ ekaenia @ ’f]“‘ar' - Com
. INNOVAZ operador
Pefiaranda 315051{G153 —_—
Belkin Rocié Repr:{ii?;ia;?ede la| zjca30 642 &UL\)
Espinosa SEB Bucaramanga, |0~ PN & bucsivqe
s
Maria Valeria IE contralora o su e i
4 (G e COM A o
Saravia cogollo Gabriela suplente { e(OPCJZ?.O@fj /“’/ff‘ﬂgflﬂﬂz 3
Mistral :
go\}o MQ\'\YTQUQ Ga{bﬁe[a Beneficiarias del | OFs0R 2608 2501 @ 9mail. Coim 60&0\ r«/ J23
B Mistral programa '
isabella Vera I E L L ECIRICNR O @ A0 RTyre
. Beneficiarias del v 2‘
Romero Gi\;?ig;gf programa j%ObQ{D‘ 1/

Redactada por

e yoil by (s 7

Nombre: Cecille Quintero Quintero
Entidad- Cargo: | E Gabriela Mistral

Correo electrénico: Cecilia_quintero.80@hotmail.com

EI MUNICIPIO DE BUCARAMANGA sujeto gue recolecta y almacena datos personales requiere obtener su autorizacion para que, de manera previa,
liore, y debidamente informada permita a los miembres de [a organizacion a dar tratamiento, y disponer de los datos personales gue sean suministrados
para que se incorporen en las distintas bases de datos con que cuenta |a entidad. La finalidad con ia que se recolectan los datos aqui solicitados es para
dejar registro de Ja reunién realizada al interior de esta dependencia. Lo invitamos a que consulte nuestra Politica de Tratamiento de la Informacién
Personazl a través de nuestra pagina web www.bycaramanga.qov.co.
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