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INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

INEM CUSTODIO GARCÍA ROVIRA BUCARAMANGA 
 

ACTA DE REUNIÓN No. 01 CAE 2026 SEDE D 

 

ACTA DE REUNION No. 01 SEDE D INEM  DÍA MES AÑO 

CARÁCTER DE 
LA REUNION  

ORDINARIO:  FECHA:    28      01     2026 

EXTRAORDINARIO:  
HORA: 

INICIO: 

  12: 00 M 

FINALIZACION: 

1: 00 PM OTRO:  

 

 

DESARROLLO DE LA REUNION 

Inicia la reunión La coordinadora María Lilia Calderón 
saludando a los asistentes y agradeciendo su compromiso y 
disposición para participar. Seguidamente, realiza la oración 
inicial y hace extensivo el saludo del rector Fabio Santos 
Hernández, quien tiene conocimiento de la reunión que se 
está llevando a cabo. 

 
Se cuenta con la presencia de la señora Lucy Carolina 
Saavedra Mantilla, en representación de Jefe de bodega, así 
como Yolanda Quintero - manipuladora, la coordinadora de 
la sede, docentes, padres de familia y estudiantes, con el fin 
de conformar el Comité de Alimentación Escolar (CAE) para 
la vigencia 2026. 
 

La coordinadora informa que los integrantes del CAE son seleccionados de 
acuerdo con lo establecido en la Resolución 16432 del 02 de octubre de 2015. 
En consecuencia, el Comité de Alimentación Escolar queda conformado de la 
siguiente manera: 

CARGO NOMBRE Y 
APELLIDO 

Nº DE 
DOCUMENTO 

TELEFONOS 

Coordinadora María Lilia Calderón 
Tamayo 

63271579 3153251545 

Docente Ana Sofia Reyes 
Gomez  

28099167 3188578938 

Docente  Luz Marina Rivero 
Ramirez 
  

28358144 3227255909 

AGENDA 

1)   Saludo y bienvenida 

2)   
Conformación del Comité de Alimentación Escolar CAE: Presentación y 

Funciones. 

3)   Proposiciones y varios.  
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Jefe de 
Bodega  

Lucy carolina 
Saavedra M. 

37726721 3163988924 

Manipuladora  
 

Yolanda Quintero 37549680 322287614 

Padre de 
familia 

Tatiana Cruz 
Gómez  

1005335254 3011777004 

Padre de 
familia  

Leidys Esther 
Orozco Cañizares  

1065612261 3045223550 

Beneficiario Samuel Sarmiento 
Cruz  

TI 1030197362 3011777004 

Beneficiario Isabella Esther 
Diaz Orozco  

RC 
1098838283 

3045223550 

 
Una vez conformado el Comité de Alimentación Escolar CAE, la Coordinadora 
María Lilia Calderón da a conocer las funciones de los integrantes del CAE. 
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La Coordinadora María Lilia Calderón Tamayo informa que la frecuencia de las 
reuniones de los comités será mínima de una reunión cada dos (2) meses. Podrán 
convocar reuniones extraordinarias según se requiera y en cada caso se realizarán 
actas donde se especifique los temas a tratar y los compromisos. 
La vigencia del Comité es de un año escolar, teniendo la posibilidad de continuar 
un periodo adicional si es aprobado por la comunidad educativa. 
 
Adicional a las funciones anteriores se les informa a los Padres de Familia, que 
ellos como integrantes del Comité podrán asistir a las entregas y cumplir adicional 
a las anteriores funciones estas acciones: 

• Veedores en el cumplimiento y entrega del refrigerio a los beneficiarios. 
 

En proposiciones y varios se comunicó lo siguiente: 
• La Coordinadora comparte el cronograma de fechas para las reuniones con las 

docentes y padres que conforman el Comité CAE febrero 04, abril 15, junio 10, 
agosto 31 y noviembre 18. 

• Los beneficiarios que reciben el PAE, son los estudiantes antiguos que renovaron 
el proceso de matrícula y los nuevos que se encuentran incluidos en el SIMAT. 

• La prelación de entrega se hace para los grados de Preescolar, Primero, Segundo 
y Tercero, alumnos con discapacidad y en condición de desplazamiento. Es 
necesario que se respete el número de entregadas a la Sede. 
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La señora Lucy Carolina, Coordinadora del operador del servicio de entrega PAE, 
expresa que ella estará apoyando y verificando todo lo relacionado a los alimentos 
que serán entregados a los estudiantes en las sedes del INEM solicita que toda 
novedad presentada debe ser notificada inmediatamente para brindarle la solución 
que se requiera. Informa además que las remisiones y planillas deben ser firmadas. 

 
 

  
 

Siendo las 1: 00 pm se da por terminada la reunión. 

 

ACUERDOS 

1)  Elaborar acta de CAE. 

2)  Convocar oportunamente a todos los miembros del comité a la próxima 
reunión incluyendo a las manipuladoras. 

3)  Constatar que los alimentos sean entregados en su totalidad haciendo las 
respectivas suplencias cuando haya lugar. 

 

TAREAS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Realización de acta Docente Luz Marina 

Rivero. 

Invitar a la próxima reunión. Coordinadora María Lilia 

Calderón 

Verificar la entrega de alimentos en su totalidad Docente y padres de 

familia 
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