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1. Agenda de la reunion:
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2. Toma de asistencia.

Institucion Educativa.

El Personero estudiantil.

de revnioh de CAE deladnskTHS. para el ano 202¢

Dando cumplimiento a la resolucion 335 del 23 de diciembre de 2021 y su anexo técnico de
participacién ciudadana, el comité de alimentacion escolar esta conformado por:

Tres (3) padres de familia por establecimiento educativo, mds un (1) padre de familia adicional en representacion de las
sedes diferentes a la principal y con 100 o mds estudiantes, y otro padre de familia del conjunto de las sedes que tienen
menos de 100 estudiantes, todos ellos seleccionados por los padres de familia.
Un (1) representante del personal manipulador de alimentos que sea preferiblemente padre de familia o acudiente de la

Un (1) representante de los docentes por la sede principal y uno mds por el conjunto de las demds sedes del
establecimiento educativo (seleccionado por los docentes del establecimiento educativo).

Dos (2) nifios, nifios, adolescentes o jovenes beneficiarios del Programa que cursen entre sexto y décimo grado y sean
representantes de curso o grado. Estos serdn escogidos en reunion de los representantes de cada curso o grado. El
establecimiento educativo generard las condiciones para esta oportuna designacién en el primer bimestre.

Por consiguiente, a continuacion, se relacionan las personas que integran el comité CAE en la sede

educativa.
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Funciones del comité CAE:

El rector informa o da a conocer las funciones de los integrantes del comité CAE, los cuales se
relacionan:

a. Hacer seguimiento para el adecuado funcionamiento del Programa de Alimentacién Escolar en la institucion
educativa, al cual le realizaran permanente acompanamiento.

b. Proponer al Rector acciones de mejora interna, asi como presentar propuestas para que sean transmitidas al
operador o a la Entidad Territorial que permitan el mejoramiento de la operatividad del PAE en la institucion
educativa y socializarlas en espacios con la comunidad educativa, minimo dos (2) veces durante el calendario

académico.

c. Determinar ajustes en las focalizaciones individuales partiendo de la asignacion de cupos dada al establecimiento
educativo en la focalizacion general realizada por la ETC. [

d. Realizar seguimiento a los planes de mejora establecidos por las Entidades Territoriales, con el fin de garantizar I
adecuada prestacion del servicio de alimentacion escolar.

e. Socializar los resultados de la gestion hecha por el Comité a la comunidad educativa, a traves de las Mesas Publica
que convoque la Entidad Territorial, de acuerdo con el procedimiento establecido por esta.

f.  Reportar de manera inmediata a la Entidad contratante y al operador cualquier preocupacion o irregularidad en la
prestacion del servicio de alimentacion escolar, a través de los medios y sistemas dispuestos para tal fin.

g. Enviar a la Entidad Territorial informe bimestral consolidado de vigilancia, el cual debera ser remitido de manera
escrita, maximo a los siete (7) dias habiles siguientes a la finalizacion de cada bimestre, accion que debe estar
articulada con la Asociacion de Padres de Familia, incluyendo evidencias de incumplimientos, de ser detectados, y
planteando las acciones de mejora que sean requeridas al operador con respecto a la ejecucion del PAE; en caso de
ser advertidas irregularidades en la respectiva ejecucion, estas deberan constatarse en dicho informe, el cual debera
contener como minimo la descripcion de las circunstancias de modo, tiempo y lugar que configuren la situacion o
tipifiquen algin tipo de conducta, observacion o presunta irregularidad en la implementacion del Programa vy las
fuentes de informacion o mecanismos de verificacion empleados para constatarla. En caso de no recibir informe
bimestral dentro de los plazos establecidos, la Entidad Territorial asumira que no se presentaron incumplimientos o
novedades que requirieran acciones de mejora por parte del operador. ‘

h. Participar de las capacitaciones a las que se le convoque referentes a la operacion del PAE, que incluye las jornadas
de induccion o reinduccion a los CAE, las que debera realizar |a Entidad territorial al inicio y durante |a operacion del ‘.
PAE. i

i.  Gestionar con los padres de familia de las diferentes sedes educativas la conveniencia de ayudar en el proceso de |
vigilancia en sus sedes y comunicar al CAE.

j. Establecer los criterios aimplementar para evitar pérdida de alimentos y consumo de excedentes por los estudiant«
con mayor necesidad. Cuando existe un excedente permanente de raciones asignadas, debe ser informado por ¢!
establecimiento educativo para ajustar el nimero de complementos asignados. De la misma manera, la ETC, con «u
equipo técnico al encontrar un numero de beneficiarios reportados inferior al nimero de complementos asignados,
debe hacer el ajuste y reportar al establecimiento educativo para conocimiento del Rector y el CAE.

Seguidamente se contextualiza el proceso de focalizacion que se realiza, dando cumplimiento a la
normatividad mencionada, resolucién 335 del 23 de diciembre de 2021

Articulo 4. Criterios de priorizacién de sedes y grados. Estos definen el procedimiento para atender progresivamente la poblacion
beneficiaria; (...). Se deberan tener en cuenla los siguientes crilerios: 3
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. Primero: Priorizar fodos los grados de las sedes educalivas que lengan jomada Unica. los cuales debern ser |

cubiertos al 100%., }

. Segundo: Para las demdas jornadas se prioriza el nivel preescolar de lodas las sedes educativas. que deben ser

cubiertos al 100%. ]

. Tercero: Priorizar las sedes educalivas ubicadas en el area rural y las sedes educatlivas urbanas con poblacion ]
i

mayorilariamente (mas del 50% de los esludiantes maliiculados) étnica. viclima del confliclo armado o en condicion cle
discapacidad. En estas sedes, se deben priorizar progresivamente los grados inferiores, hasta llegar a cubrir el 1007 e |
basica primaria, confinuando con los grados superiores.

. Cuarto: Sedes educalivas con alla parlicipacion de poblacion con menores capacidades de generar ingresos ‘
determinada por el grupo de Sisbén (desde grupo A hasla grupo D): priorizando progresivamente los grados inferiores |
hasta cubrir el 100% de basica primaria, y conlinuando con los grados superiores. ‘

Paragrafo. Una vez delerminada la modalidad de complemento alimentario a ser enfregada en cada establecimiento y secdle
educaliva por parle de las ETC, los rectores junto con los Comités de Alimentacién Escolar (CAE) deben realizar los ajustes a las
asignaciones de los complementos por estudiante, tenlendo en consideracién: (I) beneliciarios no Interesados en recibir el PAE; (ii)
varlaclones en la matricula que genera faltantes o excedentes con respecto a las raclones asignadas; (iil) condiciones especiales
de algunos estudiantes que amerilan ser beneficlarios y olras que sean adecuadamente sustentadas y no contrarias a los criterlos
de priorizacién. Estos ajustes tendrdn que ser claramente soportados y evidenclados en el SIMAT, en la estrategla correspondienie

al Programa.
CRONOGRAMA DE REUNIONES CAE SEGUN CIRCULAR 37 DEL 24 FEBRERO DE 2025

Cronograma de reunién de conformacion y reuniones de seguimiento CAE vigencia 2026:

Fecha limite de envio de actas de reunion CAE a la Secretaria de Educacion

Conformacioén

Primera reunion

Segunda reunién

-
Tercera reunién

Cuarta reunion

seguimiento seguimiento seguimiento seguimiento
CAE 2024 CAE CAE SAE o
28 febrero 2026 30 abril de 2026 30 junio de 2026 | 31 agosto de 2026 31 ochibre de

2026

3. Temas a desarrollar;

g : i Segun'da Tercera Reunién | Cuarta Reunién
Conformacion Primera Reunién | Reunion Sekuimiont Soailieitint
CAE 2026 Seguimiento CAE | Seguimiento g o o et
CAE CAE
CAE
2 febrero de 2026 | 20 abril de 12026 | 1 junio de 2026 | 24 agosto de 2026 ;32 G%C‘”bre e E

e Presentacion de los integrantes del Comité CAE en sede A
e Fechas de préximas reuniones
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5. Conclusiones y recomendaciones:

o Informacion al CAE de nuevas directrices para el CAE
o Manejo de horario para la entrega del PAE

4. Compromisos por parte del operador:

El operador se compromete a realizar entrega del PAE en el horario de 7.30 a.m. para jornada
de mafana y 1.30 p.m. para jornada de la tarde, cubriendo 100% primaria.

Se informa al Comité que la nifia Victoria del grado 5, sera integrante del CAE como benef_iciaria
del PAE, igualmente el personero de nuestra Institucion sera invitado a las proximas reuniones.

o Seguidamente se relaciona los integrantes del CAE del |.E Técnico Damaso Zapata para el afo

2026, sede A.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
ASISTENCIA A PROXIMA REUNION CAE 20 de abril, Hora: 7.30 a.m.

En constancia de la aprobacion, se relaciona los que en ésta intervinieron.

CORREO ELECTRONICO Y

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD CARGO NO. CELULAR
Diego Fernando Motta Nieto IETDZ Rector iedamasozapata@bucaramanga.edu.co
Abelardo Correa Barrios IETDZ Coordinador abcoba@hotmail.com
primaria mafiana
Nubia Acosta Soto IETDZ Coordinadora Nacasa17@yahoo.com
grados 10°y 11°
Monika A. Fayad D. IETDZ Secretaria Monika.fayad@bucaramanga.edu.co
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["Camilo Andrés IETDZ Coordinador pae@bucaramanga.edu.co
PAE-SEB
‘Layneker Ortiz Garcla | IETDZ “| Técnico PAE Layneker2020@gmail.com
Erkal ArenizP. IETDZ Supervisora | Ing.ekareni2@amailcom
operador
Adriana Galeano R. IETDZ Profesional utbgalnnova@gmail.com
operador ’
Johanna M. Arias M. IETDZ Docente Johannamancilla@gmail.com
primaria
Monica P. Ocampo Ortiz IETDZ Reprosentante | monicapatriciaocampoortiz@gmail.com
padres grados
12y3
Johanna Velasco IETDZ Representante 3143051515
padres grados 4
- ¥5 N e
Maria Victoria Ortiz B. IETDZ Beneficlaria PAE | Marcelita02110205@gmail.com
Gloria Amparo Pérez IETDZ Representante Giampe1226@gmail.com
padres grados
11 =
IETDZ Manipuladora Tatis.mibebe@gmail.com
Ingrid Tatiana Garcés G. PAE
3184968683
Isela Maria Garcia IETDZ Manipuladora
PAE
A\
Firma
AR O&jcud B
Redactada por | Nombre: Monika A Fayad D :
Entidad-Cargo: Administrativo
Correo electronico: monika.fayad@bucaramanga.edu.co
CIPIO DE BUCARAMANGA sujeto que recolecta y almacena datos personales requiere oblener su autorizacion para que, de manera previa, libre, y debidamn
a permita a los miembros de la organizacién a dar tralamiento, y disponer de los datos personales que sean suministrados para que se incorporen ci
bases de dalos con que cuenta la entidad. La finalidad con la que se recolectan los datos aqui solicitados es para dejar registro de la reunion realizada alinty
ependencia. Lo invitamos a que consulte nuestra Politica de Tratamlento de la Informacién Personal a través de nuestra pagina web wway.bucaramanas gov
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